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DIRETOR(A) ESCOLAR

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO DE MATO GROSSO DO SUL - SED/MS

RESOLUCAO/SED N. 4.162, DE 6 DE MARCO DE 2023.

Regulamenta a execugdo do Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico
e Emprego (PRONATEC) pela Secretaria de Estado de Educacdo de Mato
Grosso do Sul, no &mbito da Rede Estadual de Ensino de Mato Grosso do
Sul, e da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCAGAO, no exercicio da competéncia que lhe confere o
inciso II do artigo 93 da Constituicdo Estadual e tendo em vista o disposto na Lei Federal n. 12.513, de 26 de
outubro de 2011, na Lei Federal n 9.394, de 20 de dezembro de 1996, no Decreto Federal n. 7.589, de 26 de
outubro de 2011, no Decreto Federal n. 8.752, de 9 de maio de 2016, na Resolucao/CD/FNDE n. 23, de 28 de
junho de 2012, na Resolugao/CD/FNDE n. 08, de 20 de margo de 2013, Resolucdo n. 01 do Conselho Nacional de
Educacao/CP/MEC, de 5 de janeiro de 2021, na Portaria/MEC n. 1.042, de 21 de dezembro de 2021, no Decreto
Estadual n. 14.829, de 6 de setembro de 2017, no Manual de Gestdo da Bolsa Formagdo do MEC, no Manual
de Gestdo da Rede e-Tec Brasil e do Profuncionario, assim como no Termo de Adesdo de Mato Grosso do Sul ao
Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego (PRONATEC),

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar a execucdo do Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e
Emprego (PRONATEC) pela Secretaria de Estado de Educacdo de Mato Grosso do Sul (SED/MS), no ambito da
Rede Estadual de Ensino de Mato Grosso do Sul (REE/MS).

CAPITULO I
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 2° O Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego (PRONATEC), executado
pela Unido, por intermédio do Ministério da Educacdo, em parceria com a Secretaria de Estado de Educagdo de
Mato Grosso do Sul (SED/MS), tem por finalidade a ampliagdo da oferta de educacdo profissional e tecnoldgica,
presencial e a distancia, por meio de programas, projetos e acGes de assisténcia técnica e financeira.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Estado de Educacdo, mediante Adesdo Formal, executara as
acoes definidas pelo Governo Federal para a educacdo profissional, com recursos provenientes do PRONATEC.

Art. 3° Cabera a Superintendéncia de Politicas Educacionais, por intermédio da Coordenadoria
responsavel pela Educagdo Profissional, coordenar e monitorar a execugao dos cursos PRONATEC implantados na
REE/MS.

Art. 49 Os cursos de educacdo profissional técnica de nivel médio, nas formas concomitante,
integrada ou subsequente, os cursos de formacgado de professores em nivel médio na modalidade normal, Educacdo
Profissional e Tecnoldgica (EPT) na modalidade de Educagdo a Distancia (EaD), de Formacdo Inicial e Continuada
(FIC) ou de qualificagdo profissional, implantados nos termos do PRONATEC, objetivam:

I - expandir, interiorizar e democratizar a oferta de cursos de educacao profissional, presencial
e a distancia, nas unidades escolares da Rede Estadual de Ensino e Sistema Prisional;

II - contribuir para a melhoria da qualidade do ensino médio publico estadual, por intermédio
da articulacdo com a educacgao profissional;

III - ampliar as oportunidades de preparacdo para o trabalho dos estudantes do ensino médio
das escolas publicas de Mato Grosso do Sul;

IV - contribuir para o ingresso, permanéncia e conclusdao do ensino médio por jovens e adultos
e, por consequéncia, com a redugdo da evasdo e do abandono escolar no ensino médio;

V - promover a qualificagdo dos profissionais da educacdo dos sistemas publicos de ensino, na
modalidade a distancia;

VI - propiciar a populagdo do Estado formacdo profissional conforme a demanda e os arranjos
produtivos locais e regionais;

VII - garantir a populacdo privada de liberdade o acesso a assisténcia educacional inserindo-a
nos projetos existentes.

Art. 5° A oferta de vagas em cursos do PRONATEC restringir-se-a ao pactuado no Termo de
Adesdo a Bolsa-Formagdo com o Ministério da Educacdo e no Plano de Oferta de Cursos da Bolsa-Formagdo.

Art. 6° Os cursos a serem ofertados terdo, no minimo, 800 horas para os cursos técnicos e
160 horas para os cursos de Formacdo Inicial e Continuada (FIC), em conformidade com o Catalogo Nacional de
Cursos Técnicos e Guia PRONATEC de Cursos FIC.

Art. 70 A SED/MS tornara publica, em seu site oficial, a divulgagdo dos Cursos do PRONATEC
apos a pactuacdo e homologacdo pelo Ministério da Educagdo (MEC).

Paragrafo Unico. A divulgagdo de que trata o caput devera conter as seguintes informacgdes:

I - cursos a serem ofertados por municipio, as unidades escolares, e respectivas vagas;
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II - periodo de inscrigdo e o site a ser acessado para efetivacdo;

III - processo de selegao, quando for o caso;

IV - orientagdo sobre a ocupagao de vagas remanescentes;

V - informacgles gerais sobre o curso, tais como:

a) estrutura do curso;

b) duracao;

c) carga horéria;

d) requisitos minimos para o acesso;

e) exigéncias do curso;

f) obrigatoriedade de estagio, dependendo da area profissional do curso.

Art. 8° Podera se inscrever no curso do PRONATEC:

I - estudantes das etapas do ensino fundamental e do ensino médio da rede publica de ensino;

II - estudantes da Educagao de Jovens e Adultos;

III - profissionais da educagdo basica da REE/MS;

1V - trabalhadores em geral;

V - beneficiarios titulares e dependentes dos programas federais de transferéncia de renda;

VI - pessoas com deficiéncia;

VII - povos indigenas e das comunidades quilombolas;

VIII - adolescentes e jovens em cumprimento de medidas socioeducativas;

IX - mulheres responsaveis pela unidade familiar beneficiarias de programas federais de
transferéncia de renda;

X - populagdo privada de liberdade.

Art. 99 O estudante do ensino médio podera frequentar, concomitantemente, curso técnico
profissionalizante no contraturno do seu curso regular.

Art. 10. O estudante do ensino médio e demais interessados em participar de cursos do
PRONATEC, poderdo obter mais orientacdes no site da Educacdo Profissional, por meio do endereco eletronico
http://www.educacaoprofissional.sed.ms.gov.br/.

Art. 11. As unidades escolares da REE/MS que ofertarem cursos do PRONATEC, em conformidade
ao pactuado com o MEC, disponibilizardo aos egressos das etapas do ensino fundamental ou do ensino médio,
cursos em turmas subsequentes e de Formacao Inicial e Continuada.

Art. 12. Deverdo ser disponibilizadas, em carater prioritario, vagas para estudantes com
necessidades educacionais especiais, desde que suas limitagdes nao interfiram no desenvolvimento das atividades
do curso ou coloquem em risco a sua integridade fisica.

Art. 13. Para a execucdo do PRONATEC, a SED/MS valer-se-a dos profissionais integrantes
da Rede Estadual de Ensino, desde que possuam formacdo e experiéncia compativeis com as responsabilidades
relativas as atribuicdes a serem assumidas e ndo haja prejuizo a sua carga horaria regular de trabalho, bem como
ao Plano de Oferta de Curso da Bolsa-Formacao, acordado pela Secretaria de Estado de Educacdo e o MEC.

§ 10 Os Profissionais ndo integrantes da Rede Estadual de Ensino poderdo participar do
Programa desde que atendam aos critérios estabelecidos no Edital de Selegdo, sendo imprescindivel, nesse caso,
dentre outros requisitos, a comprovagdo da capacidade técnica e da formacdo adequada para o desempenho das
respectivas fungoes.

§ 2° Para atender as especificidades dos cursos, excepcionalmente poderdo participar do
Programa profissional com notdrio saber para ministrar conteidos de areas afins a sua formacdo ou experiéncia
profissional, nos termos do inciso IV do artigo 61 da Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996, combinado com
o artigo 54 da Resolugao CNE/ CP/MEC n. 1 de 5 de janeiro de 2021.

§ 3° O Reconhecimento do Notdrio Saber ocorrera por meio de procedimentos regulamentados
em norma especifica do Sistema Estadual de Ensino de Mato Grosso do Sul ou, na auséncia dela, por meio de
Analise Curricular, com a devida emissdo da Certiddo de Analise Curricular, a ser realizada pela direcdo da escola
onde o profissional ird atuar.

Art. 14. O Nucleo de Gestdao do PRONATEC sera composto por equipe de coordenadores,
supervisores e orientadores, selecionados pela SED/MS, desde que estejam inscritos no Edital de Selegao.

Art. 15. Todos os Profissionais interessados em atuar no PRONATEC, ainda que ja integrantes
da REE/MS, deverdo participar de Processo Seletivo Simplificado, para o exercicio nas areas de Coordenacao,
Supervisdo, Administracdo, Orientacdo e Docéncia.

Paragrafo Unico. Os profissionais para atuagdo no PRONATEC serdo selecionados por meio de
Processo Seletivo Simplificado, publicado em Diario Oficial do Estado, do qual constara os requisitos necessarios
para a participacdo dos interessados, a forma de selecdo e o periodo para as inscrigées.

CAPiTULO II
DAS COMPETENCIAS

Art. 16. Compete a SED/MS, na execucdao do PRONATEC:

I - designar o Coordenador-Geral do PRONATEC e o Coordenador Adjunto do PRONATEC,
se necessario, para a execucdo de todas as acdes vinculadas ao PRONATEC, e enviar o ato de designacdo a
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica (SETEC/MEC), devendo a designagdo, obrigatoriamente, recair
em servidor publico efetivo e/ou comissionado;

II - assegurar condiges de infraestrutura fisica, tecnoldgica e de pessoal para o desenvolvimento
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adequado dos cursos em todos os locais de oferta sendo que, nas unidades prisionais, as condicdes deverao ser
asseguradas em parceria com Secretaria de Justica e Seguranga Publica (SEJUSP/MS);

III - assegurar alimentagdo e transporte escolar aos estudantes matriculados, por meio da
Assisténcia Estudantil;

IV - responsabilizar-se pela definicdo, estrutura, requisitos e gerenciamento dos cursos
implantados na REE/MS;

V - receber e aplicar os recursos financeiros repassados pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento
da Educacdo (FNDE), de acordo com as determinacgdes da Lei Federal n. 12.513/2011 e do Decreto Estadual n.
14.829, de 6 de setembro de 2017, visando a efetividade das acdes do PRONATEC;

VI - elaborar o Projeto Pedagdgico do Curso, segundo as diretrizes curriculares nacionais da
educacdo profissional e tecnoldgica e os documentos de referéncia elaborados pelo MEC;

VII - orientar as unidades escolares da REE/MS sobre as normas e procedimentos relativos a
oferta de vagas para o PRONATEC;

VIII - manter atualizados, no Sistema Nacional de Informagcdes da Educagdo Profissional e
Tecnoldgica (SISTEC), os dados cadastrais das unidades de ensino, inclusive das unidades remotas e polos de
educacdo a distancia;

IX - informar aos postulantes os objetivos, as caracteristicas, a area de atuagdo e o perfil
profissional de conclusao dos cursos ofertados;

X - cadastrar e manter atualizadas, no SISTEC, todas as ofertas de turmas e vagas em cursos,
informando o local de realizagdo de cada turma;

XI - ofertar os cursos sem recorrer a qualquer tipo de terceirizacao da oferta ou das atividades
pedagdgicas e educacionais ou da gestdo académica das turmas do PRONATEC;

XII - orientar o controle da frequéncia e supervisionar a atualizagdo, no SISTEC, dos registros
de presenca e situacgao final dos estudantes matriculados, conforme exigido pelo Programa, assim como o registro
do desempenho escolar no Sistema de Gestao de Dados Escolares (e-SGDE);

XIII - orientar a unidade de ensino onde houver curso do PRONATEC, sob a forma de registro,
organizacgao do arquivo e guarda dos documentos conforme exigidos pelo Programa;

XIV - realizar o acompanhamento pedagdgico dos cursos;

XV - responsabilizar-se pela mobilizagdo, inscrigdo, selecdo, quando for o caso, e pré-matricula
dos beneficiarios do PRONATEC;

XVI - divulgar, para a populagdo, os prazos, a forma de inscrigdo, os objetivos e as caracteristicas
dos cursos de Educacédo Profissional e Tecnoldgica oferecidos no ambito do Programa;

XVII - orientar os estudantes, matriculados nos cursos do PRONATEC, a respeito da necessidade
da conclusdo do ensino médio para obter o diploma de Curso Técnico;

XVIII - realizar a substituicdo de beneficiario, cuja matricula foi cancelada, e registrar nova
matricula no SISTEC, conforme procedimentos estabelecidos pela Portaria do MEC, desde que o desenvolvimento
da turma, onde sera inserido novo beneficiario, seja igual ou inferior a 20%:

a) da carga horaria total do curso de qualificacdo profissional;

b) da carga horéaria desenvolvida nos quatro primeiros meses do curso técnico; ou

c) do prazo para a integralizacdo previsto para a realizagdo do curso a distancia.

XIX - fornecer, gratuitamente, aos estudantes matriculados nos cursos do PRONATEC materiais
didaticos, escolares e uniformes, conforme o destinado aos demais estudantes da Rede Estadual de Ensino;

XX - coordenar a execugao do processo seletivo dos profissionais para desempenhar atividades
no PRONATEC, na forma de Bolsa.

Art. 17. Da competéncia da unidade escolar da REE/MS:

I - orientar os estudantes, matriculados nos cursos do PRONATEC, a respeito da necessidade
da conclusdo do ensino médio para obter o diploma de Curso Técnico;

IT - garantir que todos os estudantes matriculados assinem o Termo de Compromisso e o
Comprovante de Matricula;

III - informar no SISTEC as situagdes de matriculas previstas no Manual de Gestdo de Bolsa-
Formagao, inclusive as justificativas relativas a movimentacdo de estudantes;

IV - garantir a entrega, aos estudantes matriculados nos cursos do PRONATEC, materiais
didaticos, escolares e uniformes, conforme o destinado aos demais estudantes da Rede Estadual de Ensino;

V - realizar emissdo de certificados intermediarios dos cursos técnicos e certificado de conclusdo
de cursos FIC, ofertados no ambito da unidade de ensino, realizar a impressdo e entrega desse documento;

VI - apos a finalizacdo da turma dos cursos técnicos, no SISTEC, realizar o registro do Diploma
dos concluintes, com o cddigo autenticador, emitido pelo SISTEC, bem como a impressdo e entrega desse
documento;

VII - responsabilizar-se pela seguranga de todos os estudantes matriculados e pelo acesso dos
beneficidrios a toda infraestrutura educativa, recreativa, esportiva ou de outra natureza existente nas unidades
de ensino ofertantes;

VIII - assegurar a acessibilidade para a plena participacdo de pessoas com deficiéncia;

IX - notificar o estudante em caso de interrupcao de frequéncia no curso;

X - realizar o Processo Publico Simplificado, mediante a analise curricular dos profissionais
inscritos, considerando a notdria capacidade técnica ou cientifica do Profissional para desempenhar atividades no
PRONATEC, na forma de Bolsa;

XI - emitir a Certiddo de Analise Curricular dos profissionais que atuardo nos cursos do
PRONATEC, quando da situacdo prevista nos §§ 2° e 39, do art. 13 desta Resolucdo;
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XII - auxiliar na organizacdo de pagamentos dos bolsistas, dentre outras atividades
administrativas e de secretaria determinadas pelo Nucleo de Gestdo do PRONATEC;

XIII - manter arquivados, na unidade de ensino ofertante do curso, os registros estudantis das
turmas e dos beneficiarios da Bolsa-Formagao, inclusive lista de presenca, termos de compromisso e comprovantes
de matricula assinados, em registro impresso ou digital, em conformidade com critérios e procedimentos seguros,
pelo prazo minimo de vinte anos apds o encerramento dos cursos, disponibilizando a documentagdo ao MEC e aos
orgaos de controle interno e externo e ao Ministério Publico, sempre que solicitados.

_ CAPiTULO III B
DAS FUNCOES E RESPECTIVAS ATRIBUICOES

Art. 18. Para a execugdo das acGes do PRONATEC, conforme as areas de atuagdo, a SED/MS
contara com as seguintes fungdes:

I - Area de Coordenacgao:

a) Coordenador-Geral do PRONATEC;

b) Coordenador-Geral Adjunto do PRONATEC;

c) Coordenador Técnico de Curso;

d) Coordenador Técnico de Curso - Rede e-Tec Brasil.

II - Area de Supervisao:

a) Supervisor de Programa;

b) Supervisor de Estagio.

III - Area de Docéncia:

a) Professor;

b) Professor Autor - Rede e-Tec Brasil;

c) Professor Formador - Rede e-Tec Brasil;

d) Professor Mediador - Rede e-Tec Brasil.

IV - Area de Orientagao:

a) Orientador.

V - Area de Administracao:

a) Auxiliar Administrativo.

Art. 19. As fungdes estabelecidas tém as seguintes atribuigées:
I - Ao Coordenador-Geral do PRONATEC, cabe:

a) coordenar e acompanhar as atividades académicas, supervisionando as turmas da Bolsa-
Formagdo, os controles académicos, as atividades de capacitagdo e atualizagdo, assim como reunides e encontros;

b) coordenar todas as acGes relativas a oferta da Bolsa-Formacgdo nos diferentes cursos
oferecidos na REE/MS, de modo a garantir condicbes materiais e institucionais para o desenvolvimento do
conjunto das atividades;

c) coordenar e acompanhar as atividades administrativas, tomando decisGes de carater
gerencial, operacional e logistico necessarias a garantia da infraestrutura adequada para as atividades dos cursos;

d) solicitar ao ordenador de despesa da instituicao a efetivagdo do pagamento das despesas
relacionadas a execugdo do programa;

e) participar dos processos de pactuacao de vagas da instituicao;

f) receber os avaliadores externos indicados pela SETEC/MEC e prestar-lhes informacdes sobre
o0 andamento dos cursos;

g) supervisionar a prestacdo da assisténcia estudantil dos beneficiarios da Bolsa-Formagao,
quando ocorrer, na perspectiva de que seja assegurado o que estabelece o § 4° do artigo 6° da Lei n. 12.513, de
26 de outubro de 2011;

h) validar a folha de frequéncia e o relatério de atividades mensais de desempenho dos
profissionais envolvidos no Nucleo de Gestao do PRONATEC.

II - Ao Coordenador-Geral Adjunto, cabe:

a) assessorar o Coordenador-Geral nas acGes relativas a oferta da Bolsa-Formacdo em cada
instituicdo, no desenvolvimento, na avaliagdo, na adequacdo e no ajuste da metodologia de ensino adotada,
assim como conduzir analises e estudos sobre os cursos ministrados;

b) assessorar a tomada de decisdes administrativas e logisticas que garantam infraestrutura
adequada para as atividades, assim como responsabilizar-se pela gestdo dos materiais didatico-pedagdgicos;

c) coordenar e acompanhar as atividades administrativas, incluindo a selegao dos estudantes,
a capacitacao e supervisdo dos professores e demais profissionais envolvidos nos cursos;

d) garantir a manutencdo das condi¢cdes materiais e institucionais para o desenvolvimento dos
cursos;

e) coordenar e acompanhar as atividades académicas de docentes e discentes, monitorar o
desenvolvimento dos cursos para identificar eventuais dificuldades e adotar as providéncias cabiveis;

f) acompanhar os cursos e propiciar ambientes de aprendizagem adequados e mecanismos
gue assegurem o cumprimento do cronograma e objetivos de cada curso;

g) organizar a pactuacao de vagas para a oferta da Bolsa-Formagao, a montagem de turmas e
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os instrumentos de controle académico e de monitoramento;

h) participar das atividades de formagao, das reunides e dos encontros;

i) manter atualizados, para fins de controle, os dados cadastrais de todos os bolsistas;

j) substituir, desde que designado, o Coordenador-Geral quando da sua auséncia ou
impedimento;

k) receber os avaliadores externos indicados pela SETEC/MEC e prestar-lhes informagdes sobre
0 andamento dos cursos;

I) organizar a assisténcia estudantil dos beneficidrios da Bolsa-Formagao.

III - Ao Coordenador Técnico de Curso, cabe:

a) atenderasdiretrizes de cada programa, de acordo com suas especificidades/operacionalizagdo,
considerando a analise dos resultados das avaliagGes instituidas pela Secretaria de Estado de Educagdo, como
referéncia, no planejamento das atividades técnico-pedagodgicas;

b) acompanhar, subsidiar e orientar, sistematicamente, o planejamento e a execucao do
trabalho pedagdgico realizado pelo corpo docente, propondo a diregdo escolar projetos que visem a melhoria dos
cursos;

c) auxiliar e participar, permanentemente, tanto no planejamento pedagdgico quanto no ensino
das aulas teodricas e praticas ministradas, exclusivamente, pelos profissionais com notdrio saber;

d) coordenar e incentivar a pratica de estudos que contribuam para a apropriagdo de
conhecimentos do corpo docente;

e) promover a articulagdo das disciplinas técnicas com as disciplinas da Base Nacional Comum
Curricular (BNCC);

f) orientar o trabalho dos professores na elaboracdo, na execucdo e na avaliagao do projeto do
curso, prestando-lhes, também, apoio técnico em atividades laboratoriais ou de campo;

g) prestar servigos de atendimento e apoio académico as pessoas com deficiéncia, assegurando-
Ilhes a acessibilidade para a plena participacdo em todos atos e atividades escolares;

h) analisar o desempenho dos estudantes com dificuldades de aprendizagem, redefinindo
estratégias em articulagcdo com os professores e diregdo escolar;

i) acompanhar e analisar os resultados do rendimento escolar e da frequéncia dos estudantes,
em articulacdo com os professores e a diregao escolar;

j) acompanhar as atividades do curso e propor agdes com vistas a evitar a evasdo;

k) participar dos encontros pedagdgicos promovidos pelo coordenador-geral e adjunto do
PRONATEC, assim como reunides de estudos promovidas pela unidade de ensino e Jornada Formativa, quando
houver;

I) buscar parcerias com empresas e/ou instituicdes para oferecimento de Estagio Profissional
Supervisionado para o curso, quando necessario;

m) promover, mediante as unidades de atendimento do Sistema Nacional de Emprego (SINE),
a inscricdo dos estudantes no sistema Mais Emprego do Ministério do Trabalho e Emprego (MTE), visando a
insercao no mundo do trabalho;

n) propor, organizar e executar visitas técnicas a empresas com os estudantes;

0) cumprir as horas de atividades do PRONATEC no turno de funcionamento do curso;

p) atender as demandas de trabalho solicitadas pelo Gestor da Unidade de Ensino e Nucleo de
Gestdo do PRONATEC, de modo a garantir condigdes a operacionalizacdo dos cursos ofertados;

g) acompanhar o registro de frequéncia nos diarios de classe;

r) sensibilizar, acompanhar e supervisionar a participagdo voluntaria dos estudantes na
avaliacdo encaminhada pelo Sistema de Acompanhamento e Avaliacdo de Cursos (SAAS);

s) realizar, se necessario, as atribuicées do Supervisor de Estagio e do Auxiliar Administrativo;

t) auxiliar na organizagdo de pagamentos dos bolsistas, dentre outras atividades administrativas
e de secretaria determinadas pela Unidade de Ensino e Nucleo de Gestdo do PRONATEC;

u) gerenciar e apresentar, mensalmente, ao Gestor da Unidade de Ensino, as folhas de
frequéncia e o relatdrio de atividades dos profissionais envolvidos, para pagamento da bolsa aos beneficiarios.

IV - Ao Coordenador Técnico de Curso - Rede e-Tec Brasil, além do disposto no inciso
III deste artigo, compete ainda:

a) coordenar e acompanhar as acdes dos professores mediadores;

b) supervisionar e acompanhar as atividades do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);

c) analisar, juntamente com os professores mediadores, os relatérios das turmas e orientar os
encaminhamentos mais adequados;

d) dar assisténcia pedagogica aos professores mediadores das turmas;

e) supervisionar a aplicacao das avaliagdes;

f) supervisionar a execugao das atividades presenciais;

g) realizar e acompanhar o cadastramento de bolsistas na plataforma virtual;

h) cadastrar todos os estudantes e professores na plataforma virtual.

V - Ao Supervisor de Programa, cabe:

a) interagir com a coordenagdo técnica de curso e direcdo das unidades de ensino ofertantes,
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acerca da operacionalizacdo dos cursos, em consonancia com o Projeto Pedagdgico do Curso e as diretrizes do
programa;

b) realizar o levantamento situacional das unidades de ensino e municipios, com vistas a
ampliagdo da oferta de vagas do PRONATEC;

c) monitorar a frequéncia dos estudantes e, se necessario, propor agdes para minimizar
problemas de evasdo, bem como supervisionar a atualizacdo, no SISTEC, dos registros de frequéncia;

d) acompanhar a aplicagdo dos questionarios aos estudantes e demais profissionais referente
ao desenvolvimento do programa;

e) supervisionar a realizacdo das matriculas e a insercao dos estudantes na aba do PRONATEC,
no SISTEC, bem como sua formalizacao no e-SGDE da Secretaria de Estado de Educacao;

f) supervisionar a atualizagcdo, no SISTEC, dos registros de frequéncia dos estudantes;

g) acompanhar e supervisionar a busca de parcerias com empresas e/ou instituicbes para o
oferecimento de aulas praticas e, quando necessario, Estagio Profissional Supervisionado;

h) atender as demandas de trabalho, solicitadas pelo Nucleo de Gestdao do PRONATEC, de
modo a garantir condigdes a operacionalizacdo dos cursos ofertados;

i) assegurar o envolvimento do profissional durante todo o periodo de permanéncia dos
estudantes no Programa;

j) sistematizar e desenvolver o conjunto de acdes que compdem o planejamento, a execugao,
0 monitoramento, a avaliacdo e o acompanhamento de resultados do Programa;

k) gerenciar, perante a unidade de ensino, a inscricao dos estudantes para a intermediacao
de mao de obra, quando for possivel, no sistema Mais Emprego do Ministério do Trabalho e Emprego (MTE), e nas
unidades de atendimento do Sistema Nacional de Emprego (SINE);

)  atender as demandas de trabalho solicitadas pelo Gestor da Unidade de Ensino e Nucleo
de Gestdo do PRONATEC, de modo a garantir condicdes a operacionalizagdo dos cursos no ambito do PRONATEC;

m) apresentar, mensalmente, a folha de frequéncia e o relatdrio de atividades mensais ao
Coordenador Técnico de Curso, ao Gestor da Unidade de Ensino e/ou Nucleo de Gestdo do PRONATEC.

VI - Ao Supervisor de Estagio, cabe:

a) interagir com as areas académicas e organizar a oferta dos cursos em conformidade com o
Catalogo Nacional de Cursos Técnicos e Guia PRONATEC de Cursos FIC;

b) coordenar o planejamento de ensino;

c) apresentar ao Gestor da Unidade de Ensino ao final do curso ofertado, relatério das
atividades e do desempenho dos estudantes, conforme orientagdes contidas no Manual de Estagio Profissional
Supervisionado da Coordenadoria responsavel pela Educacdo Profissional;

d) acompanhar e orientar todo o processo de desenvolvimento das atividades de estagio, com
vistos periddicos no Formulario de Acompanhamento de Estagio;

e) planejar as atividades didaticas do estagio e avaliar o desempenho dos estudantes;

f) assegurar a compatibilidade das atividades desenvolvidas no estagio com o curriculo do
curso;

g) acompanhar o desenvolvimento do Estagio na instituicdo concedente de estagio;

h) informar ao estagiario sobre as normas, procedimentos e critérios de avaliagdo do estagio,
assim como as normas de conduta no local e esclarecer duvidas relativas as atividades exercidas;

i) orientar o estagiario com referéncia a elaboracdo do seu plano de desenvolvimento de
estagio, considerando a compatibilidade entre as atividades programadas para o estagio e o Projeto Pedagdgico
do curso;

j) realizar atendimento presencial com os estudantes para orientagdo do estagio e de atividades
de reflexdo sobre a pratica e elaboracdo do relatorio final;

k) orientar e dar suporte ao profissional de Apoio de Preceptoria in loco;

I) exercer, quando necessario, as atribuicdes administrativas dos cursos;

m) avaliar as instalagdes dos campos de estagio para garantir condigdes adequadas de
aprendizagem e enviar, previamente, as escalas, cronogramas, carga horaria total, relacdo de estagiarios,
documentacdo e horarios para a instituicdo concedente de estagio;

n) assegurar a acessibilidade para a plena participagdo de pessoas com deficiéncia;

0) buscar parcerias com empresas e/ou instituicdes para oferecimento de estagio, quando
necessario, para o curso;

p) dimensionar nos campos de estagio os grupos de estagiarios conforme acordo com a
instituicdo concedente;

g) monitorar o envio e o recebimento de documentos relativos ao acompanhamento do estagio;

r) conhecer os procedimentos adotados pela unidade concedente, em caso de acidentes com
risco bioldgico, e orientar estudantes e o Apoio de Preceptoria in loco;

s) assinar a avaliacdo final do Relatério de Estdgio e encaminhar ao Gestor da unidade de
ensino, para regularizacdo da situagdo académica do estudante e expedicdo da documentacdo de conclusdo do
curso;

t) acompanhar ou realizar visitas periddicas as instituicdes, onde houver estudantes em
atividade de estagio, com o objetivo de verificar o desempenho do plano de desenvolvimento de estagio, além de
avaliar o bom cumprimento dessas atividades, de acordo com o convénio firmado entre o Municipio e a Secretaria
de Estado de Educacao;

u) desenvolver outras atividades delegadas pela equipe do PRONATEC na unidade de ensino,
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com vistas ao bom desempenho do ensino;

v) realizar as atribuicdes do Coordenador Técnico de Curso, se necessario, quando da sua
auséncia;

w) apresentar, mensalmente, a folha de frequéncia e o relatdrio de atividades mensais ao
Gestor da Unidade de Ensino e/ou ao Coordenador Técnico de Curso.

VII - Ao professor, cabe:

a) planejar e ministrar aulas e atividades didaticas conforme orientagdes das coordenagdes
técnica, pedagdgica e gestdo da unidade de ensino;

b) o profissional contratado com notoério saber serd auxiliado, permanentemente, pelo
Coordenador Técnico de Curso, tanto no planejamento pedagdgico quanto no ensino das aulas tedricas e praticas;

c) registrar a frequéncia e o desempenho académico dos estudantes no e-SGDE, conforme as
orientagdes da Secretaria de Estado de Educacgao;

d) acompanhar e analisar os resultados do rendimento escolar e da frequéncia dos estudantes,
em articulagdo com as coordenagdes técnicas de curso, pedagdgica e diregdo escolar;

e) analisar o desempenho dos estudantes com dificuldades de aprendizagem, e redefinir
estratégias com as coordenacgdes técnicas de curso, pedagdgica e gestdo da unidade de ensino;

f) adequar conteldos, materiais didaticos, midias e bibliografia as necessidades dos estudantes;

g) propiciar espacgo de acolhimento e debate com os estudantes;

h) promover e efetivar a articulagdo das disciplinas técnicas com as disciplinas da BNCC;

i) participar dos encontros pedagdgicos promovidos pelo Nucleo de Gestdo do PRONATEC,
assim como reunides de estudos promovidas pela unidade de ensino e programas de Jornada Formativa, quando
houver;

j) executar visitas técnicas em empresas juntamente com os estudantes do curso ofertado;

k) sensibilizar, acompanhar e supervisionar a participacdo voluntaria dos estudantes na
avaliacdo encaminhada pelo Sistema de Acompanhamento e Avaliacdo de Cursos (SAAS);

I) apresentar, mensalmente, a folha de frequéncia ao Gestor da Unidade de Ensino e/ou ao
Coordenador Técnico de Curso.

VIII - Ao Professor Autor - Rede e-Tec Brasil, cabe:

a) planejar, desenvolver e avaliar novas metodologias de ensino adequadas aos cursos,
podendo ainda atuar nas atividades de formacao;

b) adequar e sugerir modificacdes na metodologia de ensino adotada, assim como conduzir
analises e estudos sobre o desempenho dos cursos;

c) desenvolver, em colaboragdo com o coordenador técnico de curso, sistema e metodologia de
avaliacdo de estudantes, mediante uso dos recursos previstos nos planos de curso;

d) desenvolver, em colaboracao com a equipe da unidade escolar, metodologia para a utilizacdo
nas Novas Tecnologias de Informacdo e Comunicagdo (NTIC) para a modalidade a distancia;

e) desenvolver e aplicar a pesquisa de acompanhamento das atividades de ensino desenvolvidas
nos cursos na modalidade a distancia;

f) participar de grupo de trabalho para o desenvolvimento de metodologia de materiais
didaticos para a modalidade a distancia;

g) realizar as atividades de docéncia nas capacitagdes dos coordenadores, professores e
tutores;

h) realizar as atividades de docéncia das disciplinas curriculares do curso;

i) planejar e ministrar as atividades de formagao;

j) organizar os seminarios e encontros com os professores mediadores para acompanhamento
e avaliacao do curso;

k) participar dos encontros pedagdgicos promovidos pelo Nucleo de Gestdo do PRONATEC,
bem como reunides de estudos promovidas pela unidade de ensino e programas de Jornada Formativa, quando
houver;

I) articular-se com o Nucleo de Gestdo do PRONATEC e com o Gestor da Unidade de Ensino;

m) apresentar, mensalmente, a folha de frequéncia e o relatdério de atividades mensais ao
Gestor da Unidade de Ensino e/ou Coordenador Técnico de Curso.

IX - Ao Professor Formador - Rede e-Tec Brasil, cabe:
a) exercer as atividades inerentes a funcdo de professor pesquisador;

b) elaborar os contelidos para os modulos do curso;
c) realizar a adequacdo dos contelidos dos materiais didaticos para as midias impressas e

digitais;

d) realizar a revisdo de linguagem do material didatico desenvolvido para a modalidade a
distancia;

e) elaborar relatorios sobre a aplicacdo de metodologias de ensino para os cursos na modalidade
a distancia;

f) planejar, desenvolver e avaliar novas metodologias de ensino adequadas aos cursos, podendo
ainda atuar nas atividades de formacao;
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g) desenvolver, em colaboragdo com o coordenador técnico de curso, sistema e metodologia
de avaliacdo de estudantes, mediante uso dos recursos previstos nos planos de curso;

h) desenvolver, em colaboracdo com a equipe pedagdgica do Nucleo de Gestdao do PRONATEC,
metodologia para a utilizacdo das novas tecnologias de informacdo e comunicagdo para a modalidade a distancia;

i) participar de grupo de trabalho para o desenvolvimento de metodologia de materiais didaticos
para a modalidade a disténcia;

j) realizar as atividades de docéncia nas capacitagdes dos coordenadores e professores
mediadores;

k) realizar as atividades de docéncia das disciplinas curriculares do curso na auséncia de
profissional habilitado;

I) planejar, ministrar e avaliar as atividades de formacao;

m) articular-se com o coordenador técnico de curso e com o Gestor da Unidade de Ensino;

n) acompanhar e, se necessario, realizar a filmagem, edicdo e upload de todos os materiais no
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);

0) preparar e revisar todo o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), deixando-o apto para
o professor mediador atuar;

p) apresentar, mensalmente, a folha de frequéncia e o relatorio de atividades mensais ao
Gestor da Unidade de Ensino e/ou Coordenador Técnico de Curso.

X - Ao Professor Mediador- Rede e-Tec Brasil, cabe:

a) exercer as atividades inerentes a funcdo de mediagdo a distancia e/ou presencial;

b) mediar a comunicagdo de contelidos e auxiliar os estudantes nas atividades do curso;

c) acompanhar as atividades do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);

d) ministrar as atividades presenciais;

e) aplicar avaliagdes;

f) monitorar, organizar e regularizar o que for necessario no Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA), atuando como um intermediario dos servidores da Tecnologia da Informagdo do Orgdo Central da SED/MS;

g) estabelecer e promover contato permanente com os estudantes;

h) elaborar os relatérios de regularidade dos estudantes e encaminhar ao coordenador técnico
de curso;

i) registrar a frequéncia e o desempenho académico dos estudantes no e-SGDE, conforme as
orientacdes da Secretaria de Estado de Educacgao;

j) apresentar, mensalmente, a folha de frequéncia e o relatério de atividades mensais ao
Gestor da Unidade de Ensino e/ou Coordenador Técnico de Curso.

XI - Ao Orientador, cabe:

a) acompanhar as atividades e a frequéncia dos estudantes, atuando em conjunto com os
demais profissionais, para prevenir a evasdo, e aplicar estratégias que favorecam a permanéncia no curso;

b) articular agGes de inclusdo produtiva, em parceria com as agéncias do Servigo Nacional de
Emprego (SINE);

c) prestar atendimento e apoio académico as pessoas com deficiéncia;

d) realizar servicos administrativos do PRONATEC determinados pelo Nucleo de Gestdo do
PRONATEC e/ou gestor da unidade de ensino;

e) auxiliar a coordenagdo técnica de curso na organizacdo de atividades praticas e visitagdo
técnica, bem como apoiar os professores na execucao;

f) prestar atendimento as comunidades, interna e externa, referente ao PRONATEC e
encaminhar as demandas aos setores competentes;

g) participar dos encontros pedagdgicos promovidos pelo Nucleo de Gestdo do PRONATEC,
assim como reunides de estudos promovidas pela unidade de ensino e programas de Jornada Formativa, quando
houver;

h) atender as demandas de trabalho solicitadas pela direcdo da unidade de ensino e do Nucleo
de Gestdao do PRONATEC, de modo a garantir condigdes a operacionalizacdo dos cursos ofertados;

i) apresentar, mensalmente, a folha de frequéncia e o relatdrio de atividades mensais ao
Coordenador Técnico de Curso, Gestor da Unidade de Ensino e/ou Nucleo de Gestdo do PRONATEC.

XII - Ao Auxiliar Administrativo, cabe:

a) realizar servigos administrativos do PRONATEC determinados pelo Nucleo de Gestdo do
PRONATEC e gestao da unidade de ensino;

b) realizar a matricula dos estudantes, no e-SGDE, nos cursos PRONATEC ofertados no ambito
da unidade de ensino;

c) registrar, no e-SGDE e SISTEC, a frequéncia e o desempenho académico dos estudantes;

d) executar as atividades relativas a escrituragdo escolar;

e) realizar a insercdo de calendarios, quadro de horario e demais informagdes no e-SGDE;

f) realizar a avaliagdo final dos estudantes no SISTEC, mediante orientagdo do Nucleo de
Gestdao do PRONATEC;

g) realizar emissdo de certificados intermedidrios dos cursos técnicos e certificado de conclusédo
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de cursos FIC, a impressao e entrega desse documento;

h) emitir o Diploma dos concluintes de cursos Técnicos, com o codigo autenticador do SISTEC,
realizar a impressdo e entrega desse documento;

i) participar dos encontros pedagdgicos promovidos pelo Nucleo de Gestdo do PRONATEC,
assim como reunides de estudos promovidas pela unidade de ensino e Jornada Formativa, quando houver;

j) apresentar, mensalmente, a folha de frequéncia e o relatério de atividades mensais ao
Gestor da Unidade de Ensino.

CAPiTULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. A SED/MS, considerando a demanda existente, podera designar um Coordenador-
Geral Adjunto do PRONATEC, para, sem prejuizo das fungdes do cargo efetivo e/ou comissionado, desempenhar
as atribuigdes da fungao do Programa, ficando a Bolsa limitada a 20 (vinte) horas semanais.

Art. 21. Pelo efetivo exercicio nas areas de Coordenacdo, Supervisdo, Docéncia, Orientagdo e
Administrativo sera atribuida Bolsa aos profissionais pela participacdo nas atividades do PRONATEC.

Art. 22. As atividades exercidas pelos profissionais da Rede Estadual de Ensino, no ambito do
PRONATEC, ndo caracterizam vinculo empregaticio, e os valores recebidos, a titulo de Bolsa, ndo se incorporam,
para qualquer efeito, ao vencimento, ao salario, aos proventos, ao subsidio ou a qualquer remuneragao.

Paragrafo Unico. Em conformidade com o inciso III, do art. 59, do Decreto n. 14.829 de 6
de setembro de 2007, a bolsa percebida pelos profissionais submete-se a incidéncia de descontos tributarios e
contribuicdes cabiveis.

Art. 23. A concessdo de bolsas aos profissionais envolvidos nas atividades do PRONATEC
observara as seguintes condigdes:

I - é vedado o acumulo, por um mesmo profissional, de bolsas de diferentes atribuicées,
exceto as de professor;

II - carga horaria semanal de dedicagdo ao Programa, para integrantes ou ndo da Rede Estadual
de Ensino, limitada a 20 (vinte) horas semanais, incluidas nesse teto as horas objeto da cumulacdo admitida para
a fungdo de docéncia;

III - incidéncia, dos descontos tributarios e das contribuicdes, naquilo que couber.

§ 10 As atribuicdes e a carga horaria dos profissionais da Rede Estadual de Ensino ndo poderdo
conflitar com suas atividades e sua carga horaria regular, nem comprometer a qualidade, o bom andamento e o
atendimento do plano de metas da educacdo.

§ 20 O afastamento do profissional das atividades do PRONATEC implica o cancelamento da
bolsa.

Art. 24. O pagamento da Bolsa aos profissionais fica condicionado a apresentagdo de folha
de frequéncia e relatério mensal de suas atividades, devidamente assinado pelo Gestor Imediato da Unidade de
Ensino, para posterior envio ao Nucleo de Gestdo do PRONATEC.

Art. 25. As unidades escolares da Rede Estadual de Ensino de Mato Grosso do Sul deverao
manter documentacdo especifica que comprove o cumprimento, pelos Bolsistas, da carga horaria dedicada ao
Programa, para fins de analise dos 6rgdos de controle.

Paragrafo Unico. Os profissionais que ndo cumprirem as exigéncias do Programa, e/ou deixarem
de realizar as atividades inerentes as suas atribuigdes, serdo dispensados das suas fungées do PRONATEC, ndo
podendo permanecer como Bolsista.

Art. 26. Os recursos financeiros, a serem utilizados na execucdo das atividades relativas aos
Cursos do PRONATEC, serdo provenientes do montante transferido ao Estado de Mato Grosso do Sul pelo Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educagdo (FNDE).

Paragrafo Unico. O valor da Bolsa a ser atribuido aos profissionais sera fixado por meio de
Resolucdo especifica expedida pela SED/MS.

Art. 27. Os casos omissos serdo resolvidos pela Superintendéncia de Politicas Educacionais,
segundo as normas federais e manuais de gestao existentes sobre o PRONATEC.

Art. 28. Revogam-se a Resolucdo/SED n. 3.953, de 14 de dezembro de 2021, e a Resolugdo/
SED n. 4.012, de 8 de margo de 2022, a partir de 1° de abril de 2023.

Art. 29. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos a partir de 1°
de abril de 2023.

CAMPO GRANDE/MS, 6 DE MARCO DE 2023.

HELIO QUEIROZ DAHER
Secretario de Estado de Educacdo
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